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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE

Constancia domiciliaria, de residencia, de origen o de identidad. SERVICIO

DESCRIPCION

Mediante este tramite el usuario podra obtener el documento requerido.

CLAVE DE IDENTIFICACION

0 Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
O Articulo 91 Fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

FUNDAMENTO JURIDICO!

VIGENC
DOCUMENTO A OBTENER Constancia domiciliaria, de residencia, de origen o de identidad. DOCUM 0 W 6 meses
OBTENE

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL

MODALIDAD

No Aplica No Aplica

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE

Cuando el usuario lo requiera

ESPECIFICAR SIESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUTETO A INSPECCION O VERIFICACION Y [R\ZN
OBJIETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR
CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
COPIAS (simple,
notarial. certificada)

ORIGINAL ANOTAR LA
PALABRA SI O NO

REQUISITOS

PERSONAS FISICAS

l. Acta de Nacimiento SI 0 Articulo 25 fraccion I y II de la
. .. L. Constitucion Politica del Estado
2. Identificacion oficial vigente SI 0 Libre y Soberano de México;
COTEJO Articulo 91 Fraccion X de la Ley
Organica Municipal del Estado d
3. En algunos casos fotografias tamafio infantil a color o blanco y SI 0 Mg wica Llunicipal det Titado «de
éxico.
Negro.
5 JURIDICO, CO
I. Registro federal de contribuyentes SI 0 N/A
2. Acta constitutiva NO 1
3. Identificacion oficial Vigente NO 1
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO 0 N/A

(ASOR TN €10 [ 01 BT ER BI B ERIEN |. Presentar la documentacion requerida para la expedicion de documentos que solicita.

REnllZo BLCIUDADANO 2. Realizar el pago correspondiente en la caja de tesoreria Municipal para la expedicion de documentos que solicita.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 10 Minutos

COSTO Fundamento juridico Articulo 147 Fraccion V del

$117 FUNDAMENTO JURIDICO

Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios

y EN LINEA
EFECTIVO TARIETA DE CREDITO IFARIETA DE DEBITO LA
FORMA DE PAGO (PORTAL DE PAGOS)

SI

(DONDE PODRA PAGARSE? En la caja de Tesoreria Municipal
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OTRAS ALTERNATIVAS No Aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR
CON LA PREVENCION

No Aplica

CRITERIOS  DE  RESOLUCION DEL

TRAMITI Se acredite el interés del usuario en la expedicion del documento.
ISAL >

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O
NEGATIVA FICTA NiA

DI AD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Secretaria del Ayuntamiento Secretaria del Ayuntamiento

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Maria Guadalupe Gomez Lopez.
DOMICILIO.

CALLE Calle Constituyentes No. 1 NO. INT. Y EXT 1

COLONIA MUNICIPIO Jocotitlan

(QN 50700 (ORI (OR R D) RSB BRNNBN@ (OINM Lunes a Viernes de 9:00 hrs. a 17:00 hrs.

LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO

712 712 161 1706 No Aplica secretariadelayuntamiento@)jocotitlangob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No Aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: No Aplica

DOMICILIO

CALLE No Aplica NO! INT. Y EXT

| COLONIA No Aplica MUNICIPIO!

ey No Aplica HORARIO Y DIAS DE ATENCION BNGREVS IS

LADA TELEFONOS CORREO ELECTRONICO

No Aplica | No Aplica

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTLE ;Para qué me sirve la constancia de identidad?

RESPUESTA: Le sirve como documento oficial que avala la identidad de la persona y su domicilio atendiendo al requerimiento ante una autoridad administrativa

o jurisdiccional

PREGL iLos g | generar ia de vecindad?

A FRECUENTE

RESPUESTA: Si, la ley lo faculta para expedir la constancia de vecindad.

PREGUNTA FRECUENTE

¢En la oficina me toman la foto?

RESPUESTA: No, cuando se solicita la constancia el usuario debe llevar su fotografia.

i
TRAMITES O SERVICIOS-RELACIONADOS CON/Li?

N/A

’ {
Lic. J. Ignaci? onzalez Garcia

\_){\ Getome Deme.




